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Liebe Eltern, 

dieser Leitfaden soll Ihnen Hinweise geben, die Ihnen und Ihrem Kind den Weg 

in und durch unsere Schule in den nächsten Jahren erleichtern. Wir freuen uns 

auf Ihr Kind und auf eine vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Eltern und 

Schule. 

  Ihr Team der Offenen Ganztagsgrundschule Lütte School
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Informationen über unsere Schule 

 

Die Grundschule Lütte School und der bisherige, nebenanliegende Hort be-

stehen seit 2008. Zum Schuljahr 2026/2027 bilden diese gemeinsam die 

Offene Ganztagsgrundschule Lütte School, wobei der OGT-Bereich zu-

nächst nur jeweils mit den neuen ersten Klassen startet. Es werden rund 

250 Schülerinnen und Schüler von 21 Lehrkräften unterrichtet und im 

Nachmittagsbereich von 18 pädagogischen Mitarbeitenden betreut.  

 

Die Schule besteht aus einem zweigeschossigen Gebäudekomplex. Es gibt 

neben den 12 Klassenräumen vier Gruppenräume und einen Mehrzweckraum, 

in dem vorrangig der Musikunterricht stattfindet. Im OGT-Bereich gibt es 

zusätzlich 5 Räume, die unter anderem als Mensa, Bibliothek, Kreativ- oder 

Bauraum genutzt werden. Alle Räume werden multifunktional sowohl im Vor-

mittags- als auch im Nachmittagsbetrieb eingesetzt. 

Für den Sportunterricht und die nachmittägliche Bewegungszeit stehen 

eine Sporthalle und ein Außensportplatz mit Leichtathletikanlage und Kunst-

rasenplatz zur Verfügung. 

Auf dem Schulgelände können die Kinder an zahlreichen Spielgeräten und 

auf dem Ballspielfeld ihre Pausen und Nachmittage aktiv gestalten. 

 

 

Komm. Schulleitung:  Frau Bohnhof 

Komm. stellv. Schulleitung:  Frau Häusler 

 

Leitung OGT:   Frau Wilczek 

Stellv. Leitung OGT:  Frau Mielke 

      04193-8826000 

     kita-abschiedskoppel@wtnet.de 

 

Schulbüro/Kontakt Schule: Frau Thierbach  

      04193-8825115 
     luette-school.henstedt-ulzburg@schule.landsh.de 

 

Hausmeister:   Herr Weimer 
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Schule von A bis Z 

 

A Adressänderungen 

Teilen Sie uns und dem OGT bitte alle Änderungen (Adresse, Tele-

fonnummer, E-Mail usw.) umgehend mit, damit wir Sie im Bedarfsfall 

schnellstmöglich erreichen können. 

 

Ankommen und Abholen 

Bitte bringen Sie Ihre Kinder grundsätzlich nur bis maximal zur Ein-

gangstür der Schule. Auch beim Abholen warten Sie bitte vor dem 

Schulgebäude auf Ihr Kind. 

Wenn Sie Ihr Kind mit dem Auto zur Schule fahren oder es abholen, 

parken Sie bitte ausschließlich auf dem Besucherparkplatz. Achten 

Sie darauf, dass Ihr Kind nicht über den Lehrkräfteparkplatz, son-

dern über den Gehweg zum Eingang geht. Bitte beachten Sie die Hal-

teverbotsschilder in der Abschiedskoppel. Bedenken Sie, dass ein ei-

genständiger Schulweg der Selbstständigkeit Ihres Kindes dient. 

 

 

B Beurlaubung vom Unterricht 

Eine Schülerin oder ein Schüler kann gemäß §15 SchulG auf Antrag 

aus wichtigem Grund vom Schulbesuch oder von der Teilnahme an ein-

zelnen Unterrichtsstunden oder Schulveranstaltungen beurlaubt wer-

den.  

Eine Verlängerung der Ferien, Ausflüge, Reisen oder sonstige Aus-

landsaufenthalte gelten nicht als wichtige Gründe. 

 

Jeder Wunsch von Unterrichtsbefreiung (auch ein Arztbesuch) ist 

rechtzeitig im Voraus schriftlich durch die Erziehungsberechtigten 

zu beantragen.  

Der Antrag wird an die Klassenlehrkraft gestellt. Unterrichtsbefrei-

ungen, die an die Ferien gebunden sind, müssen bei der Schulleitung 

beantragt werden. 
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D  Digitales Klassenbuch 

Über die App „Digitales Klassenbuch“ (DK) melden Eltern ihre Kinder 

mit ihren persönlichen Eltern-Zugangsdaten krank und sehen schuli-

sche Termine ein. Im Bedarfsfall werden darüber auch Videokonfe-

renzen zwischen Eltern bzw. Kindern und den Lehrkräften durchge-

führt. Die Zugangsdaten erhalten Sie kurz nach Schuljahresbeginn. 

 

 

E  Elternsprechtage 

Zum Halbjahr finden Elternsprechtage statt, die in der 1. und 4. 

Klasse verpflichtend sind und in den 2. und 3. Klassen (freiwillig) nach 

Bedarf. Sie werden rechtzeitig hierzu eingeladen. 

 

E-Mail 

Bitte schauen Sie täglich in Ihre E-Mails, da wir Eltern-Informationen 

ausschließlich per E-Mail verschicken. 

 

F Fahrradfahren 

Für das Fahrradfahren auf dem Schulweg gibt es von uns folgende 

Empfehlung: Kinder sollten erst dann mit dem Fahrrad zur Schule fah-

ren, wenn sie sich sicher im Straßenverkehr bewegen können. Es sollte 

vorher ein begleitetes Radfahren stattgefunden haben. Die Verant-

wortung hierfür und die Verkehrssicherheit liegen bei den Eltern. Un-

abhängig davon ist Ihr Kind auf dem Schulweg versichert. 

 

Fahrzeuge  

Skateboards, Longboards usw. sind in der Schule verboten. Es besteht 

keine Möglichkeit, diese sicher anzuschließen, da die Fahrradständer 

den fahrrad- und rollerfahrenden Kindern vorbehalten sind. 
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 Ferienordnung für das Schuljahr 2026/2027 

Ferien erster Ferientag letzter Ferientag 
Herbst Mo.   12.10.2026 Sa.  24.10.2026 

Weihnachten Mo.     21.12.2026 Mi.  06.01.2027 

Ostern Di.     30.03.2027 Sa.  10.04.2027 

nach Himmelfahrt Fr.     07.05.2027  

Sommer Sa.     03.07.2027 Sa.  14.08.2027 

  
bewegliche Ferientage und 

Schulentwicklungstage 
schulfrei am  

Schulentwicklungstage 
 

Termine werden noch bekannt gegeben. 

 

 

beweglicher Ferientag Mo.    01.02.2027 

beweglicher Ferientag Di.      02.02.2027 
 Stand: Juni 2026 

 
Frühstück 

Täglich gibt es im Klassenraum eine gemeinsame Frühstückszeit. Un-

ser Bestreben ist es, die Kinder zu einem gesunden Frühstück anzu-

leiten.  

Dies bedeutet für uns: 

• Brot/Brötchen mit gesundem Belag 

• frisches Obst oder Rohkost 

• Getränke wie Wasser, ungesüßter Tee, Saftschorle 

Um Müll zu vermeiden, verpacken Sie das Frühstück bitte in wieder-

verwendbare Brotdosen und nutzen wiederverschließbare Trinkfla-

schen. Vermeiden Sie bitte im Sinne der Nachhaltigkeit Einwegver-

packungen.  

 

Fundsachen 

Verloren gegangene oder vergessene Kleidungsstücke, Helme, Turn-

schuhe/-beutel usw. werden bei uns zunächst im Sanitätsraum gesam-

melt. Schauen Sie oder Ihre Kinder dort bitte zeitnah nach vermiss-

ten Gegenständen, da die Fundkiste monatlich geleert und dann nach 

4 Wochen Verwahrung zum darauffolgenden Monatsanfang an das 

Fundbüro in Henstedt-Ulzburg übergeben wird. Wenn es sich um Uh-

ren, Schlüssel, Brillen oder ähnliche Wertgegenstände handelt, mel- 
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den Sie sich bitte bei Frau Thierbach im Schulbüro.  

Geben Sie Ihrem Kind möglichst kein Geld (außer, wenn etwas in der 

Schule bezahlt werden soll) und keine Wertsachen mit zur Schule.  

 

G Gespräche zwischen Eltern und Lehrkräften 

Bitte nehmen Sie bei Problemen oder Unklarheiten frühzeitig Kontakt 

mit den Lehrkräften auf. Wenn Sie eine Lehrkraft sprechen möchten, 

vereinbaren Sie mit ihr direkt, am besten per E-Mail, einen Termin.  

 

 

H Handys und Smartwatches 

Handys und Smartwatches sind in der Schule verboten. Sollte Ihr 

Kind zwingend eine Smartwatch oder ein Handy benötigen, muss 

diese/s während des Schultags ausgeschaltet im Ranzen verbleiben. 

Die Schule übernimmt keine Haftung für verloren gegangene oder be-

schädigte Geräte. 

 

Homepage 

Unter www.luette-school.de finden Sie alle Informationen über un-

sere Schule sowie alle benötigten Formulare zum Herunterladen. 

 

Hort 

Angrenzend an das Schulgebäude befindet sich der Hort, der hoch-

wachsend ab den ersten Klassen in den OGT übergeht. Hier haben Sie 

die Möglichkeit, Ihr Kind (derzeit 2.-4. Klasse) vor und nach dem Un-

terricht kostenpflichtig betreuen zu lassen. Für weitere Informatio-

nen wenden Sie sich bitte an die Hort- und OGT-Leiterin Frau 

Wilczek,  04193-8826000. 

 

 
K Kooperationserzieherin 

Die Kooperationserzieherin Britt Hansen ist seit 2009 an unserer 

Schule tätig. Sie bildet die Schnittstelle zwischen den Kindertages-

stätten und der Schule. Ziel der Zusammenarbeit ist ein erleichterter 

Übergang von der Kita in die 1. Klasse. 
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Krankheit 

Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit vor Unterrichtsbeginn über 

das Digitale Klassenbuch (DK) vom Unterricht ab. Dadurch gilt es als 

entschuldigt. Bei Unklarheiten oder bei Bedarf von Absprachen wen-

den Sie sich bitte per E-Mail oder telefonisch an die Schule.  Sollte 

Ihr Kind länger als drei Tage krank sein, nehmen Sie bitte zusätzlich 

Kontakt zur Klassenlehrkraft auf. 

Im Krankheitsfall sind Sie als Eltern dafür verantwortlich, sich die 

Hausaufgaben und anderes Versäumtes über Klassenkameradinnen 

und Klassenkameraden für Ihr Kind zu organisieren, damit Fehlendes 

(nach Möglichkeit) nachgearbeitet werden kann. In der Regel gibt es 

hierfür innerhalb der Klasse feste Hausaufgabenpartnerinnen und        

-partner. 

 

L Leseband 

         Das Leseband findet an unserer Schule seit dem Schuljahr 

 2025/2026 täglich vor der Frühstückspause statt. In diesen 20 Mi-

 nuten wird das Lesen in vielfältigen Methoden geübt.  

 

O Offener Ganztag (OGT) 

Für die derzeitigen Erstklässlerinnen und Erstklässler gilt, dass Sie 

ab dem 19.8.2026 den Anspruch haben, Ihr Kind täglich vor und nach 

dem Unterricht im Offenen Ganztag betreuen zu lassen. Die Betreu-

ungszeiten und -kosten richten sich nach Ihrem Bedarf. Für weitere 

Informationen wenden Sie sich bitte an die Leiterin des Offenen 

Ganztags, Frau Wilczek,  04193-8826000. 

 

R Religions- und Philosophieunterricht 

Sie haben die Möglichkeit zu wählen, ob Ihr Kind am evangelischen 

Religions- oder alternativ am Philosophieunterricht teilnimmt. Eine 

Ummeldung für das kommende Schuljahr muss der Schule spätestens 

3 Wochen vor Beginn der Sommerferien schriftlich vorliegen. 
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S Schulassistentin 

Unsere Schulassistentin Frau Stöber unterstützt die Kinder in viel-

fältigen Bereichen, sowohl im Unterricht als auch bei Ausflügen und 

in der Pause. 

Schulbücher 

Je nach Unterrichtsfach und Klassenstufe verwenden wir Ver-

brauchsmaterialien, die von Ihnen als Eltern angeschafft werden,  

oder Schulbücher, die von der Schule gestellt werden. Wir erwarten, 

dass Ihr Kind mit den von der Schule entliehenen Büchern sorgfältig 

umgeht. Beschädigte oder verlorene Bücher müssen von Ihnen ersetzt 

werden. 

 

Schulbüro 

Frau Thierbach ist montags bis freitags in der Zeit von 7.30 bis 

12.00 Uhr in ihrem Büro zu erreichen: 

:  04193-8825115 

E-Mail: luette-school.henstedt-ulzburg@schule.landsh.de 

 

Schulelternbeirat 

Der Schulelternbeirat besteht an unserer Schule im neuen Schuljahr 

aus 10 Elternvertreterinnen und -vertretern bzw. deren Stellvertre-

terinnen und Stellvertretern. Er ist das Bindeglied zwischen Eltern 

und Lehrkräften/Schulleitung. Neben den offiziellen Aufgaben unter-

stützen die Eltern des Schulelternbeirats die Organisation von Schul-

festen, Klassenaktivitäten und ähnlichem.  

 

Schulkonferenz 

Die Schulkonferenz ist das oberste Beschlussorgan der Schule. In ihr 

sind acht Eltern und acht Lehrkräfte vertreten. Mindestens zweimal 

im Jahr tagt die Schulkonferenz und befindet über schulische Be-

lange.  

 

Schulsachschäden 

• Für Schäden bis 25 € wird grundsätzlich kein Ersatz geleistet. 

• Bei Diebstählen ist unverzüglich eine Anzeige bei der Polizei zu er-

statten. 

mailto:%09luette-school.henstedt-ulzburg@schule.landsh.de
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• Das Eigentum der Kinder, das von ihnen vergessen, verloren  

oder liegengelassen wurde, ist nicht versichert. 

• Für Wertsachen wie Schmuck, Bargeld, Handys, Uhren, Papiere, Ur-

kunden u.Ä. wird kein Ersatz geleistet. 

• Fahrräder müssen auf jeden Fall abgeschlossen werden. 

 

Schulsozialarbeit 

 Unsere Schulsozialarbeiterin Frau Nielsen bietet für unsere Schüle-

rinnen und Schüler präventive Kurse an und berät Kinder und Eltern 

in akuten Problemsituationen und Erziehungsfragen.  

Frau Nielsen ist täglich von 8:00 bis 13:30 Uhr bei uns in der Schule. 

In dieser Zeit haben die Kinder die Möglichkeit, sich direkt an sie zu 

wenden. Sowohl von Kindern als auch von Eltern können gerne indivi-

duelle Termine vereinbart werden. 

 :   0162-2364179  

E-Mail:  nielsen.svea@landesverein.de  

 

Schulverein 

An unserer Schule gibt es einen Förderverein, der in vielen Situatio-

nen hilft, in denen die finanziellen Mittel der Schule ausgeschöpft 

sind. Wir würden uns freuen, wenn auch Sie dort Mitglied werden, 

denn das kommt auch Ihrem Kind zugute. Die Beiträge sind ab einem 

jährlichen Mindestbeitrag von 18 € frei wählbar. 

 

Schulweg 

Damit der Schulweg für Ihr Kind sicher ist, beachten Sie bitte Fol-

gendes: 

• Wählen Sie den sichersten Schulweg für Ihr Kind gewissenhaft aus. 

• Üben Sie diesen Weg oft genug mit Ihrem Kind. 

• Weisen Sie Ihr Kind gezielt auf die besonderen Gefahrenpunkte 

des Weges hin. 

• Überprüfen Sie regelmäßig, ob es auf dem Schulweg Veränderungen 

gegeben hat, die nun einen anderen Weg sinnvoller machen. 

• Achten Sie darauf, dass Ihr Kind nicht über den Lehrkräftepark-

platz, sondern über den Gehweg zum Eingang geht.  

• Seien Sie ein Vorbild. 
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Spielzeug 

Die Schulkonferenz hat festgelegt, dass persönliches Spielzeug wie 

Kuscheltiere, Sammelkarten usw. nur in von Lehrkräften angesagten 

Ausnahmefällen mit in die Schule gebracht werden darf, um Streitig-

keiten und Diebstahl vorzubeugen.  

 

Sportunterricht 

Aus Sicherheitsgründen sollen die Kinder im Sportunterricht ihren 

Schmuck ablegen (auch Ohrringe) und lange Haare mit einem Haar-

band zusammenbinden. Am einfachsten ist es, wenn die Kinder an  

diesen Tagen möglichst keine Uhr und keinen anderen Schmuck tra-

gen. Für abhanden gekommene Wertgegenstände, auch wenn sie bei 

der Lehrkraft in Verwahrung gegeben werden, können wir leider keine 

Haftung übernehmen.  

Sollte Ihr Kind nicht am Sportunterricht teilnehmen können, teilen 

Sie uns dies bitte in schriftlicher Form mit, z.B. hinten im Grundschul-

planer. Auch wenn Ihr Kind nicht aktiv am Sportunterricht teilnehmen 

kann, besteht für den Zeitraum der Sportstunde eine Anwesenheits-

pflicht. 

 

 

U Unfallmeldung 

Sollte sich Ihr Kind in der Schule oder auf dem Schulweg verletzen, 

bitten wir Sie, uns unverzüglich davon zu unterrichten. Es muss dann 

ein Unfallbericht aufgenommen werden, denn Ihr Kind ist im Schulge-

bäude, auf dem Schulgelände und auf dem Schulweg bei der Unfall-

kasse Nord versichert. Sollte aufgrund des Unfalls eine ärztliche Be-

handlung nötig sein, müssen Sie mit Ihrem Kind zu einem Durchgangs-

arzt oder einer Durchgangsärztin gehen. 

 

Unterrichts- und Pausenzeiten  

Der Unterricht beginnt zur 1. Unterrichtsstunde und endet je nach 

Klassenstufe entsprechend nach der 4., 5. oder 6. Unterrichtsstunde. 

Am letzten Schultag vor den Sommerferien endet der Unterricht 

grundsätzlich nach der 4. Stunde. 
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Stunde Zeiten 
15 Minuten Ankommen 

1. Stunde 8.00 – 8.45 Uhr 

2. Stunde 8.50 – 9.15 Uhr 
20 Minuten „Lüttes Leseband“ 

10 Minuten Frühstückszeit, 20 Minuten Hofpause 

3. Stunde 10.05 – 10.50 Uhr 

4. Stunde 10.55 – 11.40 Uhr 
20 Minuten Hofpause / 5 Minuten Ausklang 

5. Stunde 12.00 – 12.45 Uhr 

6. Stunde 12.50 – 13.35 Uhr 
10 Minuten Ausklang 

 

 

W Witterungsbedingter Unterrichtsausfall  

Sowohl im Sommer als auch im Winter gilt grundsätzlich: Eltern, die 

für ihr Kind eine besondere Gefährdung auf dem Schulweg durch die 

Witterungs- und Straßenverhältnisse befürchten, können ihr Kind zu 

Hause behalten oder es vorzeitig vom Unterricht abholen. Abgesehen 

davon kann das Ministerium landesweit oder in einzelnen Kreisen wit-

terungsbedingte Unterrichtsausfälle anordnen.  

Das Ministerium hat zur aktuellen Information eine Winterhotline 

(Bandansage) eingerichtet, die rund um die Uhr unter der Telefon-

nummer 0800 1827271 informiert. 

 

 

Z Zeugnisse 

Die Kinder des 1. Schuljahres erhalten kein Halbjahreszeugnis. Statt-

dessen informiert die Klassenlehrkraft die Eltern in einem Gespräch 

über das Kind und seine Lernerfolge. Am Ende der 1. Klasse und in der 

2. Klasse bekommen die Kinder Zeugnisse mit einem Kompetenzraster. 

Im 3. und 4. Schuljahr erhalten die Kinder Notenzeugnisse.  

 
 


